UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Péoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:697 /QB-UBND Hai Duong, ngay 18 thing 4 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thu¢c pham vi, chirc ning quan ly cia S& Cong Thuong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thire hién co ché mdt cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé trucng, Chi nhiém Vin phong Chinh phit hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc

hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Cong Thwong tai To trinh s6 656/TTr-SCT
ngay 14 thang 4 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi b giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ndng quan 1y cua S& Cong Thuong, cu
thé nhu sau:

1. Danh muc va ndi dung 04 quy trinh ndi bod giai quyét thu tuc hanh
chinh (Chi tiét, c6 Phu luc I dinh kém).

2. Bii bo 04 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh dugc phé
duyét tai Quyét dinh sé 2430/QD-UBND ngay 13 thang 9 nam 2022 cta Chu
tich UBND tinh vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh chinh va phé duyét quy
trinh ndi b giai quyét thil tuc hanh chinh thudc pham vi chitc ning quan 1y cta
S¢ Cong thuong (Chi tiét, c6 Phy luc I dinh kém).

Piéu 2. S& Thong tin va Truyén thong cha tri, phdi hop voi S& Cong
Thuong va cac co quan, don vi lién xay dung/gd bé quy trinh dién tir giai quyét
thii tuc hanh chinh tai Didu 1 Quyét dinh nay trong phan mém Hé théng thong
tin giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh, hoan thanh ngay sau khi nhan
duoc Quyét dinh nay.
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Pi¢u 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac so: Cong Thuong,
Thong tin va Truyén thong; Giam ddc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh
va céc to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3;

- Vian phong Chinh phu (dé b/c);
- Trung tdm CNTT;

- Luu: VT, NC-KSTTHC, (01b).

Nguyén Minh Hung



Phu luc I
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO CONG THUONG
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 697 /OD-UBND
ngay 18 /4/2023 cua Chu tich UBND tinh)

A.LINH VUC THUONG MAI QUOC TE

1. Thii tuc: Cip Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia thwong nhén
nuwéce ngoai tai Viét Nam

1.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18

1.2. Quy trinh gidi quyét:

1.2.1. So’ @6 thwe hién

Cac Trach N
. Ae A n ‘n Thoi gian
budc Noi dung cong viéc nhi¢m thuwe I
‘A o thuc hién
thuc hién hién i i
Trung tam
, x e n X PhuC vu \ N
B1 Huar}g d?n, t}ep n’hanAho SO hanh chinh 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhan . , viec
cong cua i
tinh
v ”
: < \ Chuyén nga
Nhan hd so tix TT Phuc vu hanh chinh Van phong | - TES
B2 cong chuyén phong chuyén mén [ N ha :
0 so
\
Phong Quan 5 nodv I3
Tham dinh hd so —>| 1y thuong neay am
B3 mai viée
Lanh dao So 1 noav lam
B4 Ky duyét Cong £ay
viéc
Thuong i
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu . . O
B5 hanh chinh cong —» Van Rhong 1/2 ngay lam
SO viéc
’ 7 Trung tam
B6 Tra két qua cho to chire, ca Phuc vu Khong tinh
nhén hanh chinh thoi gian
cong

1.2.2. Dién giai so dd




a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tdi
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong ciia tinh hodc truc tuyén trén Cong Dich vu
cong.

- Cong chic cua So Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh c6ng thyc hién k1em tra thanh phan s6 luong hd so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé
Vin phong so trong vong 1/2 ngdy lam viée; Van phong s& ban giao hd so cho
Phong Quaén 1y thuong mai ngay sau khi nhan dugc hd so. Néu hd so chua day du
thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién hd so cho to chirc/cd nhan hodc tir chdi tiép
nhan néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hé so tor Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong, Phong
Quan ly thuong mai thadm dinh ho so.

-Né&u ho so chua day dua, hop 1€, trong thdoi han 2,5 ngay lam viéc ké tir
ngay ti€p nhan ho so, s& c6 van ban hudng dan bd sung ho so hodc tir choi tiép
nhan néu ho so khong du diéu ki¢n.

- Néu ho so day du, hop 18, trong thoi han 5 ngay lam viéc ke tir khi tiép
nhan ho so, phong du thao Giay phép trinh Lanh dao s¢ ky duyét. Truong hop
tur choi cap phép, sé ¢ van ban tra 161 néu rd 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay 1am viéc, Lanh dao so xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cua S& Cong
Thuong lam vi¢c tai Trung tam phuc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi1 han
1/2 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao s& ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S6 Cong Thuong tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua tir Van phong s va chuyén ngay cho B phén Hudéng dan tiép nhan va tra

ket qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho to chirc, c4 nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thi tuc: CAp lai Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién ciia thwong nhan

nudc ngoai tai Viét Nam

2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é

2.2. Quy trinh giii quyét:

2.2.1. So dd thuc hién

, , Trach N
Cac bute Noi dung cong viéc nhiém thue Thoi gian
thue hién : g cong it Cea thuc hién

hién
Trung tam
x .z 3 Phuc vu
Hud an, tiép nhan ho T ay 13
Bl uéng d?n, iep nhan ho so hanh chinh 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhan - ) Vvi€C
cong cua i
tinh
v ,
A LA s . , < \ Chuyén ngay
Nhén ho so tir TT Phuc vu hanh chinh Van phong .=
B2 o chuvdn ohone chuvén MG _ <5 sau khi nhan
coéng chuyén phong chuyén mon hd so
\
Phong Quan 3 nedv I3
Thém dinh hd so —| 1y thuong ngay lam
B3 mai viee
Lanh dao So | nedv lam
B4 Ky duyét Cong gay
viéc
Thuong i
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu R . . o
BS hanh chinh cong » Van pqhong 1/2 ngay lam
SO viéc
’ » Trung tam
B6 Tra két qua cho to chire, ca Phuc vu Khoéng tinh
nhan | hanhchinh | thoi gian
cong

2.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chirc, c4 nhan ndp ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tdi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hoac truc tuyén trén Cong Dich vu

cong.
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- Cong chuc cua So Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thyc hién klem tra thanh phan 5O luong hd so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma ho so cho to chiic/ca nhan, chuyén ho so vé
Vin phong so trong vong 1/2 ngdy lam viéc; Van phong s& ban giao hd so cho
Phong Quén 1y thuong mai ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu ho so chua day du
thi 1ap phiéu hudng din hoan thién hd so cho t6 chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép
nhan néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nh@n hd so tu: Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng, Phong
Quan 1y thuong mai tham dinh ho so.

-Néu hd so chua déy du, hop 1€, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tur
ngay tiép nhan ho so, s& c6 van ban hudng dan bd sung hd so hodc tir choi tiép
nhan néu hoé so khong du diéu kién.

- Néu ho so day du, hop 1¢, trong thot han 3 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhan ho s0, phong du thao Gidy phép trinh Lanh dao s¢ ky duyét. Truong hop
khong cap lai Gidy phép, s& ¢6 vin ban tra 15i néu 13 1y do.

- Trong thoi han 1 ngay 1am viéc, Lanh dao s xem xét ky duyét ho so.

- Vin phong s& giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cia S& Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm huc vu hanh chinh cong cua tinh trong thoi han
1/2 ngay lam viéc ké tir khi Lanh dao s¢ ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chirc S6 Cong Thuong tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong nhan
két qua tir Van phong s va chuyén ngay cho Bo phén Huéng dan tiép nhan va tra

ket qua ctia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho to chirc, c4 nhan truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thi tuc: Piéu chinh Gidy phép thanh Iap Vin phong dai dién ciia thwong
nhin nudc ngoai tai Viét Nam

3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é

3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So' @b thuc hién

. . Trach N
Cac buoc Noi dung cong viéc nhiém thye Thoi gian
thue hién : g cong it Cea thuc hién

hién
Trung tam
. \ Phuc vu
Huo an, tiép nhan ho L ay 13
BI uong din, & nhin ho s hanh chinh | /2 1€l lam
cua to chirc, ca nhan - ) Vvi€C
cong cua :
tinh
v ,
A 1A \ \ , = \ Chuyén ngay
Nhan ho so tr TT Phuc vu hanh chinh Van phong .2
B2 1o chuvén phone chuvén ma R <5 sau khi nhan
coéng chuyén phong chuyén mon ho so
\
Phong Quan 3 ey I
Thém dinh hd so —| 1y thuong ngay lam
B3 mai viee
Lanh dao So | nedv lam
B4 Ky duyét Cong gay
viéc
Thuong i
v
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu . . C
BS hanh chinh cong » Vin pqhong 1/2 ngay lam
SO viéc
’ » Trung tam
B6 Tra két qua cho to chire, ca Phuc vu Khoéng tinh
nhan | hanhchinh | thoi gian
cong

3.2.2. Dién giai so’ do

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chirc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhin, chuyén ho so vé Vin phong s trong
vong 1/2 ngdy 1am viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y thuong mai
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hod so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khivtiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng, Phong Quan 1y
thuong mai tham dinh ho so.

, - Nég hd so chua day du, hop 1¢, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tur ngay
tiép nhén ho so, s& co van ban huong dan bo sung ho so hodc tur choi tiép nhén néu hd
so khong du diéu kién.

- Néu ho so day du, hop 1¢, trong thoi han 3 ngdy lam vigc keé tir khi tiép nhin
ho so, phong du thao Gidy phép trinh Lanh dao so ky duyét. Truong hop khong diéu
chinh Giay phép, s¢ cd van ban tra 161 néu rd 1y do.

- Trong thoi han 1 ngdy lam viéc, Lanh dao s¢ xem xét ky duyét ho so.

- Vian phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cua So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm hyc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phyc vu hanh chinh céng nhén két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho t6 churc, ¢4 nhan truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thii tuc: Gia han Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién cia thwong
nhin nudc ngoai tai Viét Nam
4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é

4.2. Quy trinh giai quyét:
4.2.1. So dd thyc hién

Cac Trach Thoi sian
buodc Noi dung cong viéc nhiém thwe g.A
‘A : : YA thuce hién
thuc hién hién i j
Trung tam
. . Phuc vu
Huo an, tiép nhan ho L ay 13
B1 udng d?n, iep nhan ho so hanh chinh 1/2 ngay lam
cua to chirc, ca nhan . , viec
cong cua i
tinh
v )
. < \ Chuyén nga
Nhén ho so tir TT Phuc vu hanh chinh Van phong sau ihi nliir}l,
B2 cong chuyén phong chuyén mén [— SO hd s
0 SO
\
Phong Quan 3 nodv I3
Thém dinh hd so —| Iy thuong ngay lam
B3 mai viee
Lanh dao So | neav lam
B4 Ky duyét Cong gay
viéc
Thuong i
v
Chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu . . s
BS hanh chinh cong » Vian Rhong 1/2 ngay lam
SO viéc
’ 7 Trung tam
B6 Tra két qua cho to chire, ca Phuc vu Khoéng tinh
nhan hanh chinh thoi gian
cong

4.2.2. Dién giai so' do

a) Tiép nhén ho so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién toi Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh hoac truc tuyén trén Cong Dich vu cong.
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- Cong chirc cua S¢ Cong Thuong lam viée tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhin, chuyén ho so vé Vin phong s trong
vong 1/2 ngdy 1am viéc; Van phong s& ban giao hd so cho Phong Quan 1y thuong mai
ngay sau khi nhan duoc hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho td chirc/ca nhan hodc tir chdi tiép nhan néu hod so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khivtiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng, Phong Quan 1y
thuong mai tham dinh ho so.

, - Nég hd so chua day du, hop 1¢, trong thoi han 2,5 ngay lam viéc ké tur ngay
tiép nhén ho so, s& co van ban huong dan bo sung ho so hodc tur choi tiép nhén néu hd
so khong du diéu kién.

- Néu ho so day du, hop 1¢, trong thoi han 3 ngdy lam vigc keé tir khi tiép nhan
ho so, phong du thao Gidy phep trinh Lanh dao so ky duyét. Truong hop khong gia
han Giay phép, s& c6 van ban tra 161 néu 1o 1y do.

- Trong thoi han 1 ngdy lam viéc, Lanh dao s¢ xem xét ky duyét ho so.

- Vian phong sé giao hd so/két qua giai quyét cho cong chirc cua So Cong
Thuong lam viéc tai Trung tdm hyc vy hanh chinh cong cua tinh trong thoi han 1/2 ngay
lam viéc ké tir khi Lanh dao so ky duyét.

¢) Tra két qua

Cong chire S¢ Cong Thuong tai Trung tam Phyc vu hanh chinh céng nhén két
qua tir Van phong so va chuyén ngay cho B phan Hudng dan tiép nhan va tra két qua
cua Trung tam Phuc vu hanh chinh céng dé tra cho t6 churc, ¢4 nhan truc tiép hoac qua
dich vu buu chinh cong ich.
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Phu luc II
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
BI BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG
(Kém theo Quyét dinh s6697 /QP-UBND
ngay 18 thang 4 nam 2023ciia Chu tich UBND tinh)

STT Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu

I |LINH VUC THUONG MAI QUOC TE

Cép Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ctia
thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam

Cép lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién cia

ét dinh s6
2 thuong nhan nuéc ngoai tai Viét Nam 24%1(1)}/]QB—.UBND
; | Piéu chinh Gidy phép thanh Iap Van phong dai dién | "&% 13/9/ 20”251 cla
cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam UBND tin
4 Gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cia

thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam
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